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CIRCOLARE n.267 del 21/4/2017
PERSONALE ATA
sc.secondaria e primaria v. Pescara
sc.primaria. v. Torino
sc.infanzia v. Como
sc. infanzia- primaria Cancelliera
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OGGETTO: Ferie estive a.s. 2016/17

Al fine di predisporre un’adeguata organizzazioneopertura del servizio estivo si invitano le SS.laL
presentar@ntro e non oltre il 30.04.201Ta domanda di ferie relativa al periodo estivicgensi dell’art.13
CCNL Scuola vigente. Le domande presentate olkeed@ta saranno accolte compatibilmente con ilgin
ferie gia predisposto, mentre per coloro che nesgmteranno domanda, le ferie saranno attribuitao.
Inoltre si ricorda di provvedere anche alla copertdel giorno 14/08/2017 e il 16/08/2017 per chiasu
dell'istituto deliberata dal C.d'l.
Il personale a T.D. dovra usufruire delle ferieidee entro la scadenza del servizio, cosi come leucze
maturate in scadenza, salvo quanto previsto ddl @dente.
Fino al 30/06/2017, salvo diverse disposizionipllaboratori scolastici presteranno servizio nelsgb di
appartenenza. Dal 1° luglio tutti i collaboratodokstici presteranno servizio nella sede centrla.
01/07/2017 tutto il personale ATA effettuera I'acarantimeridiano di ore 7.12, dalle ore 7.00/7.3@ a
14.12/14.42.
| collaboratori presenti durante il periodo estiywpvvederanno alle pulizie e/o ripristino dei dbc
utilizzati, indipendentemente dal plesso e setissegnatogli durante I'anno scolastico.
Per garantire i servizi connessi al funzionamerdgliduffici di Direzione e di segreteria (servizterni,
vigilanza all'ingresso...) le ferie e le festivitapgwesse saranno concesse in modo da avere inisgimiz
sede (salvo diversa disposizione):

* n. 2 assistenti amministrativi

* n. 4 collaboratori scolastici.
Nel caso di piu richieste per lo stesso periodersa conto delle ferie usufruite negli anni presgd avendo
riguardo ai criteri della disponibilita e della aatone, sempre considerando che il dipendenterhtdnel
periodo 1 luglio — al 31 agostoad almeno 15 giorni consecutivi di ferie
Dal 28 agosto tutto il personale amministrativo dos& essere in servizio
Al personale a tempo indeterminato € consentitargonare un massimo 8igiorni per I'anno scolastico
successivpqualora non fosse possibile la fruizione enti@ililagosto.
Si ricorda che, solo dopo comunicazione ufficiaé¢ Dirigente tramite pubblicazione del prospettdede
ferie estive, la richiesta di ferie si intende oesga.
Ovviamente prima di assentarsi per le ferie estive:
- ogni assistente amministrativo dovra provvedeunétimare le pratiche in sospeso e a quanto di ebemza
per la chiusura dell’anno scolastico
- ogni collaboratore scolastico dovra avere prerdiltasciare pulito/ordinato tutto il reparto assagli.
Nel limite del possibile, si invita inoltre tuttd personale a comunicare entro la scadenza predata
presente circolare, anche altri eventuali motivasienze previste dal CCNL o norme vigenti.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Prof. ssa Filomena Assunta Miggna
(firma autografssstuita a mezzo stampa ai sensi dell'art. 3, canzndel d.lgs n.3



