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Cir.n.  55   Albano Laziale 11/10/2016 
 

DOCENTI  
ATA 

   SITO 
a� sc.secondaria e primaria classi 5°  -   Via Pescara    
b� sc.primaria. v. Torino 
c� sc.infanzia  v. Como 
d�  sc. Infanzia- primaria-secondariaCancelliera 
 
OGGETTO: entrata/uscita alunni classi quinte sc. Primaria 5A-5C-5D-5E sede centrale, via Pescara 

 
Il personale docente e ATA seguirà le indicazioni operative di seguito disposte: 
 
ENTRATA  
 

1. Collaboratore scolastico: la mattina il collaboratore scolastico accoglie gli alunni che arrivano con lo 
scuolabus,  li accompagna fino all’atrio dell’ingresso principale e li affida al docente della classe. 

 
2. Docente scuola primaria: i docenti sono tenuti a trovarsi nell’atrio dell’ingresso principale 5 minuti 

prima dell’orario inizio lezione per accogliere gli alunni che arrivano con lo scuolabus.  
 

3. Docente scuola primaria: ogni docente insieme ai propri alunni, passando per la palestra, raggiunge 
l’ingresso antistante la segreteria e accoglie i bambini accompagnati dai genitori fino alla porta 
adiacente la segreteria; in fila raggiungono l’aula. Subito dopo la porta adiacente la segreteriaviene 
chiusa (ore 8.05 ca.). Gli alunni che arrivano dopo le 8.05 entrano dall’ingresso principale 
accompagnati dai genitori. 

Collaboratore scolastico  tutte le mattine un collaboratore scolastico deve essere presente  dalle ore   
            7.55 all’ingresso antistante la segreteria  e vigila l’entrata degli alunni fino alle h 8.05. 
 

4. Collaboratore scolastico; il collaboratore  presente nell’atrio dell’ingresso principale accoglie gli 
alunni che entrano dopo le h 8.05. Tali alunni sono  accompagnati  nelle  classi di appartenenza dai 
collaboratori scolastici  in servizio. 
L’entrata dopo le h 8.10 deve essere giustificata. 
 

USCITA 
Gli alunni autorizzati all’uscita anticipata (h12.45, h15.45), insieme agli alunni che usufruiscono dello 
scuolabus, vengono condotti fuori dalla  classe dal collaboratore e portati all’atrio dell’ingresso principale. 
Qui gli alunni con  l’uscita anticipata sono ritirati dai genitori mentre gli altri sono accompagnati dal 
collaboratore fino allo scuolabus.  
Il rimanente gruppo di alunni in classe uscirà dall’ingresso principale accompagnato dal proprio docente e 
affidati ai genitori secondo l’orario di uscita in vigore. 

 
 

IL DIRIGENTE  SCOLASTICO 
(prof.ssa Filomena Assunta Mignogna) 

(Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art. 3 comma 2 D. lgs 39/93) 
 


